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KEE Association intercommunale
Enfance et Ecole - Asse et Boiron

L’'Association Intercommunale Enfance et Ecole - Asse et Boiron, souhaite engager un-e :

Comptable/Boursier-e a 80-100%

Vos missions et taches principales sont :

Assurer la gestion compléte des finances de I’Association ; gérer, de maniére autonome, I'entier du cycle
comptable, de I'enregistrement des opérations jusqu’a la cléture des comptes

Préparer les OP, les adaptations annuelles pour les locations, les transports, etc.

Elaborer le budget annuel, vérification et suivi

Préparer les préavis financiers (budget et comptes)

Gérer les relations avec la banque, la fiduciaire et les administrations fiscales

Préparer et traiter les paiements (saisie, comptabilisation et paiement des factures fournisseurs)
Procéder a I'analyse des dépenses courantes et établir des propositions d’optimisation des ressources
financiéres

Etablir le résumé du budget et le résumé des comptes pour la Préfecture

Préparer la visite annuelle a la Préfecture pour la présentation des comptes

Effectuer diverses taches comptables en collaboration avec les RH (affiliation LPP, AVS, décomptes, etc.)

Votre profil :

Brevet fédéral de spécialiste en finance et comptabilité ou formation jugée équivalente

Expérience de plusieurs années (+ 5 ans) dans une fonction similaire (dans une commune un atout)
Rigueur et respect des délais

Connaissance des nouvelles normes comptables MCH2 (un atout)

Compétences en matiére de budgétisation, d’analyse des co(ts et de prévisions financieres
Précision dans la gestion des chiffres et des données financieres

Capacité a organiser et a prioriser les taches selon les échéances

Maitrise d’un logiciel de comptabilité (Abacus, Crésus, Bexio ou autre)

Mattrise des outils informatiques usuels et des tableurs (Excel)

Suisse ou au bénéfice d’un permis valable

Date d’entrée : a convenir

Nous nous réjouissons de recevoir votre dossier de candidature complet uniquement par courriel a I'adresse
suivante : rh@asse-boiron.ch. Merci d’indiquer Comptable/Boursier dans I’objet du courriel

Il ne sera répondu qu’aux personnes dont le profil correspond aux exigences du poste

AEE

www.asse-boiron.ch 022.369.13.63 (9h00-12h00)
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